MHWHHCTEPCTBO INPOCBELLEHHSA
POCCUHUCKON ®EJEPALIMU

PEJAEPAJIBHOE
T'OCYJAPCTBEHHOE BIO)KETHOE
OBPA3OBATEJIBHOE YYPEXJAEHUE BBICIIET'O OBPA3OBAHUA
«JIYTAHCKUH T'OCYJAPCTBEHHBIN INEJATOIrHUECKU YHUBEPCHUTET»
(PI'bOY BO JII'ITY»)

WHCTHTYT HCTOPHH, MEKTYHAPOIHBIX OTHOLICHHIH M COUHABLHO-TIOTHTHYECKHX HAYK
Kadeapa nokymeHTOBe1eHUs U apxnaonéneﬂnﬂ

#¢
/

YTBEPXIAIO
I[Hpe[aan MNMOCIIH
JutkoBckas C.A.
N« 7P ,.%{__Q 20 -2 £ T.

Ipunoxenue k pabouelt mporpamme yueOHON AUCIUIUIUHBI

©OHA ONEHOYHbLIX CPEJACTB
AJIA IPOBEIeHHS TEKYLIEro KOHTPOJISA H MPOMEKYTOYHOH ATTeCTALHH
oOyuyaromuxcsi Mo AMCHHIIHHE

JdokymenTaunonHoe o0ecnevyeHne 00pa3oBaTelbHONH OPraHM3alHu

ITo nanpaBaenuto noaroroBku 46.03.01 Mcropus
Kpanangukauusa BbinycKHUKa OakanaBp

Popma 00yueHHUs OyHas

Kypc 2

Pazpaboruuk

KaH[. TeJl. HayK, OLeHT Kadeapst
JOKYMEHTOBEICHUS U apXUBOBEICHUS
VY npuenko 1O.B.

3aBenyromuii kadenpoit
JIOKYMEHTOBE/ICHHS i apXUBOBECHHSI
Ve 2o AL Ympuenxo 10.B.

IIpotoxon

OT « 1/5»;4%@4 20 74 r.Ne #&

Jlyranck, 2026



1. HACIIOPT ®OHIA OIIEHOYHBIX CPEACTB

1.1. ObsacTh NpUMEHEHUA

®onn  oneHouyHsix cpenacts (GOC) — HeorbemiieMas dacTb pabouei
porpamMmbl  AUCHUIUIMHBL  «/{oKymMeHTanmoHHoe olecrieueHue o0pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3aliu» ¢ TMpeAHa3HAYeH [JIi KOHTPOJSI M OLEHKHM 00pa30oBaTeIbHBIX
JTOCTHXKEHUM CTYZE€HTOB, OCBOUBIIUX MPOTPAMMY JAUCIUTLINHBIL.

1.2. Hean u 3aga4u GOHAA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Henp ®OC — yCTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHS MOATOTOBKHA OOYYarOIIErocs
tpeboBanusiM OI'OC BO OakanaBpuar mo HampaBieHUIO moarotoBku 46.03.01
HcTopus, yTBepKAECHHBIM IPUKa30M MHHHCTEPCTBA HAYKH U BBICIIErO 00Opa30BaHUs
Poccuiickoit ®deneparun ot 8 okTaoOps 2020 r. Ne 1291 (¢ u3MeHEHHSIMU W
nononHenussMu) u IlpodeccuonanbubiM crangaprom «llemaror (memaroruueckas
NESATENIbHOCTh B c(epe JOIIKOJIBHOIO, HAa4aJbHOrO OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIEro,
cpenHero o6Omero oOpa3oBaHMs) (BOCHMTATENb, YUYUTENb)», YTBEPKICHHBIM
nprka3oM MuHHCTEpCTBa Tpyla U conualibHOMN 3ammThl Poccuiickon @enepanuu ot
18 okts6ps 2013 1. Ne 544 (c usmeHeHussiMu W jonoiHeHusimMu); «llemaror
JIOTIOJIHUTENBHOTO 00pa30BaHUs JETEd U B3POCIBIX», YTBEPKACHHBIM IMPUKA30M
MunuctepcTBa TpyJa M COLMAIbHOM 3amuThl Poccuiickoit Penepaumu oT 22
ceHTs0ps 2021 1. Ne 652H; «XpaHHUTeNnb MY3€HHBIX IIEHHOCTEI», YTBEPKICHHBIM
npukazoM MuHHCTEpCTBa TpyAa U COMAIbHOM 3amuThl Poccuiickon denepanuu ot
4 asrycra 2014 r. Ne 537nH; «CnenmanucTt mo y4YeTy MY3€HMHBIX IIPEIMETOBY,
YTBEPKIAEHHBIM ITpUKa30M MHUHUCTEPCTBA TPpyAa U COLMAIBHOM 3anThl Poccuiickon
Oeneparuun ot 4 aprycta 2014 1. Ne 5210 (c U3MEHEHUSIMH M JIOMIOJHEHUSMM);
«9KcKypcoBoa (TMI)», YTBEPXKIEHHBIM MpUKa3oM MuHHCTEpCTBA Tpyda U
conanbHOM 3amuThl Poccuiickoit @eneparuu ot 4 aBrycra 2014 r. Ne 539h.

1.3. Ilepeyenbr kKommeTeHuMi, (GopMHpPyeMbIX B Mpolecce OCBOCHUS
OCHOBHOI1 00pa30BaTe/IbHOI MPOrpaMMBbI

[Iporiecc ocBoeHUsT AUCIUIUIMHBI HANpaBJIeH Ha (OPMHUPOBAHUE CIIEAYIOIIUX
KOMIETEHIUA U MHANKATOPOB UX JIOCTUKEHHUSI:

Koa no ®I'OC BO ‘ NuaukaTop A0CTHKEHHA
YHuBEpcalbHbIE
YK-4. VYK-4.1.
Cnocoben OCYILIECTBIIATH JIETIOBYIO | BBIOMpAeT IMPHEMIIEMBI  CTHIIb  JI€IOBOTO

KOMMYHUKAIIUI0O B YCTHOM UM TIIHMCHbMEHHOW | OOIIEHHMS  Ha  TOCYJAapCTBEHHOM(-bIX) H
dopmMax  Ha  TOCYyIapCTBEHHOM  SI3bIKE | HHOCTPAHHOM(-bIX) S3bIKaX, BepOaJbHbIE MU
Poccuiickoii denepanun U MHOCTpaHHOM(BIX) | HEBepOaJIbHbIE CpPEJICTBA B3aUMOJEHCTBUSL C
A3bIKe(ax) napTHEpaMH B YCTHOM U MHCbMEHHOHN opmax

1.4. Dranbl GopmMupoBaHMSI KOMIETEHUMH M CpPeACTBA OLCHUBAHUA
YPOBHA UX C()OPMUPOBAHHOCTH

KoHTpoabHO-01IeHOYHBIE

Jransl popmupoBanus komnereHuui | Komnerenuun
cpeacTBa / cnocod oleHMBAHUS




Tema 1. Teoperuko-npaBoBeie U | YK-4 BeIcTymuieHre Ha NOpPaKTUYECKUX
HOpPMAaTHBHBIE OCHOBBI 3aHATHUSX, YCTHBIN OIpocC
JOKYMEHTAIlMOHHOT'O obecrnieueHus

YIPaBJICHUS

Tema 2. Cranpaptuzaums nponecca | YK-4 BeicTymuieHre Ha NpPaKTUYECKUX
JIOKYMEHTHUPOBAHUS 3aHSTHUSX, YCTHBIN OIPOC

Tema 3. Cucrema opranuzanvoHHo- | YK-4 BeicTymuieHre Ha NpPaKTUYECKUX
pacnopsiANTENbHON JOKYMEHTAuU 3aHSTHUSX, YCTHBIN OIPOC

Tewma 4. [lenoBoe nucbmo kak ocHOBHOH | YK-4 BeicTyruieHre Ha NOpPaKTUYECKUX
BU/I IEPEITUCKU 3aHSTHUSX, YCTHBIN OIPOC

Tema 5. Opranunzanus | YK-4 BeicTyruieHre Ha NOpPaKTUYECKUX
JOKYMEHTOO0OpoTa  00pa3oBaTeNbHON 3aHATHUX, YCTHBIA OMpocC
OpraHu3aluu

Tekymas arrecrauus YK-4 Konrponsnas padora
IIpomeskyTouHas aTTecTaUMs YK-4 3auer

1.5. Onucanue nokasaresae (POPMHUPOBAHNSA KOMIIECTECHIMMT

Ko komMnerenuun PesyabTaThl ¢)OPMHPOBAHHOCTH

YK-4 3HaeT: CYIIHOCTh U CHEUU(PUKY MEKINYHOCTHOTO U MEXKKYIbTYPHOTO
B3aMMOJICHCTBYS, 2 TAKXKE KIFOYECBBIC MPHUEMBI, CIIOCOOBI, TEXHOJIOTHH
oOecrieyeHHUsT YCTHOW W THCHbMEHHOW KOMMYHHUKAIIMH; JIEKCHUYECKUE,
rpaMMaTHYeCKHE, CTUIMCTHYSCKAE HOPMBI YIIOTPEOJICHUS PYCCKOTO M
MHOCTPAHHOTO S3BIKOB U SI3bIKOBBIX CPEJICTB.

YMeeT: UCHONb30BaTh HABBIKM BEACHHS JIEJIOBOH KOMMYHUKAIIMH B
YCTHOH M MHCbMEHHOH (opmMax Ha PYCCKOM U HHOCTPAaHHOM(BIX)
sa3bIKe(ax), CIMOCOOBl YCTAHOBJICHUS KOHTAaKTOB U  MOJJICPKAHHS
B3aMMOJICHCTBUS B YCJIOBHSIX MOJUKYIbTYPHOU CpPEIbl; aHAIM3HPOBAThH
CUCTEMY KOMMYHHUKAIIMOHHBIX CBS3CH B OpraHU3aIiH.

Bnaneer: mnpunnunamu GOpMHUPOBAHHUS CHCTEMBl KOMMYHUKAIIWH;
CHUCTEMOH HOPM pYCCKOTO JIMTEPATYpHOTO S3bIKA W HOPMaMH
WHOCTPAHHOTO(BIX) SI3bIKA(OB).

1.6. Kpurepum ouneHUBaHMS KOMIIETEHHMH HAa Ppa3HbIX 3TAanax HX
(popmupoBanus

KosmuectBo
Bup yueoHoii padoThl 0aJL10B
(010{0)
Beinonnenue u 3amura npakTHYECKuX padoT 40
KonTponbnas pabota 15
KoHnTponb camocTosTenbHON paboThl 20
VY cTHEIN 3a4eT 25
Bcero 100

HakonureabHas cucreMa ouneHuBanus no 100-0aibHOM HIKAJIE

YerbipexoaiibHAS Cucrema
100-6asbHas | BykBenHasi mkasna, coorBercrByomast 100-
cHCTEMA OleHMBAHUSA . OlICHUBAHUS
HIKaJjia Ga/IbHOI mIKae
IK3aMeHa 3ayera
OTnryHO 90-100 A — OTJINYHO — TEOPETUUECKOE COJIEPIKAHNE 3adreHo




Kypca OCBOEHO IIOJIHOCTBIO0, 03 poberos;
HE0OXO0IUMBIC TTPAKTHIECKHE HABBIKUA PAOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHaIoM c(hOPMHUPOBAHE;
BCE IIPEIYCMOTPEHHBIE IPOrPaMMOii
o0y4eHust yueOHBIC 3aJaHUS BHITIOTHEHBL,
Ka4eCTBO HX BBIIIOJIHEHHS OIICHEHO YHCIIOM
6aJuIoB, OJIM3KUM K MAKCHMAaJIbHOMY

Xopomio

83-89

B — oueHb XOPOIIIO — TEOPETHIECKOE
COJICpKAaHUE Kypca OCBOCHO MOJIHOCTHIO, 0e3
po0OeIoB; HEOOXOIUMBIC MPAKTHYCCKUE
HABBIKH Pa0OTHI C OCBOCHHBIM MaTEPHUAJIOM B
OCHOBHOM c(hOpMHUPOBaAHEI; BCE
MIPEyCMOTPEHHBIC IIPOTPaMMO 00yJICHUS
yueOHBIC 33aJJaHUs BBIITOJHCHBI, KAYECTBO
BBINOIHEH S OOJILIIMHCTBA U3 HUX OLIEHEHO
YHCIIOM 0aIoB, OJM3KAM K MAKCHMAIEHOMY

Xopouwio

75-82

C — X0OpOIII0 — TEOPETUUECKOE COIePIKAHIE
Kypca OCBOCHO TOJIHOCTBIO; HEKOTOPbIE
MPaKTHYECKHE HABBIKK PabOTHI C OCBOCHHBIM
MaTepuanoM chopMUpPOBaHbBI HETOCTATOYHO;
BCE MIPEAYCMOTPEHHbIC IPOrPaMMOi
00y4yeHHUsT yueOHBIC 3a1aHUS BHITIOJIHCHBI,
Ka4yeCTBO BBIIIOJIHEHNS HU OJHOIO U3 HUX HE
OLIEHEHO MUHHMAJILHLIM YHCIIOM 0aJlIoB,
HEKOTOPBIC BUJIBI 3aITaHHI BHITIOJHEHBI C
ouInoKamMu

YV 10BJIETBOPUTEIBHO

63-74

D — yZ0BIETBOPUTENBHO — TEOPETUYECKOE
COJEPKAHUE Kypca OCBOEHO YaCTHYHO, HO
Ipo0eITBl He HOCST CYIECTBEHHOTO
XapakTepa; He0OXOIMMBbIE TPAKTUIECKHE
HaBBIKH PaOOTHI C OCBOCHHBIM MaTepHalioM B
OCHOBHOM c(hOPMHPOBAHBI; OOJIBITNHCTBO
MIPEAYCMOTPEHHBIX IPOrpaMMOii 00ydeHNS
yqe6H1>1x 38.]18,HI/II71 BBITIOJTHEHO, HEKOTOPBIE U3
BBITTOJTHCHHBIX 3a,uaH1/1171 COZCPIKAT OIINOKU

Y 10BJIETBOPUTEIBHO

50-62

E — nmocpencTBEHHO — TEOPETHUECKOE
COJIepXKAaHUE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOPBIE MPAKTHYECKHUE HABBIKK pabOThI HE
c(hopMHUPOBAHBI, MHOTHE MPETyCMOTPEHHBIE
yueOHO# mporpamMMoii 00yueHus yueOHbIe
3a[jaHus HE BBITIOHEHBI JTHOO Ka4eCTBO
BEITIOJTHEHHBIX HEKOTOPBIX U3 HUX OLICHECHO
YHCIIOM 0aIoB, OJM3KAM K MHHAMAJIEHOMY

HeynosnerBopurensHo

21-49

FX — Hey1OBIETBOPUTEIBHO — TEOPETHUECKOE
COJIep>KaHUE Kypca OCBOEHO YAaCTHYHO;
HEO0XOIUMBIC TIPAKTHYECKUE HABBIKH PaOOTHI
C OCBOEGHHBIM MaTepHaIoM He
c(hopMHUPOBaHBI; OONBITUHCTBO
HpPeAYCMOTPEHHBIX yUeOHOM porpamMmoit
00ydeHus: yueOHBIX 3aJaHU HE BBIMOJTHEHO
00 KaueCcTBO UX BBIIOJIHEHUS OLEHEHO
YHUCIIOM 0aJJIOB, OJIM3KUM K MUHUMAIILHOMY;
MIPH TOTIOJIHUTEIBHO CAMOCTOSITEIbHOM
paboTe Ha/l MaTepHaIoM Kypca BO3MOXKHO
MTOBBIIIICHUE KAYECTBA BBIITOJHCHUS YUCOHBIX
3a/laHui

HeynosnerBopurensHo

0-20

F — HeynoBIETBOPUTENBHO — TEOPETHUECKOE
cofiep’KaHUE Kypca HE OCBOEHO;
HEOOXOANMBIE ITPAKTHYECKHE HABBIKU pabOTHI
He c(popMUPOBaAHBI; BCE BHITOJIHECHHEIC
yueOHbIe 3aJJaHNs COJiepIKaT TPyObIe OMNOKH;
JOIOJIHUTENbHAsL CAMOCTOsTENbHAS paboTa
HaJI MaTepPHaJIOM Kypca He TIPUBEJIET K

He 3aureno




KaKOMy-J'II/I6O 3HAYMMOMY MNOBBIIICHUIO
Ka4dCCTBa BBIIIOJTHCHUSA y‘{e6HBIX 3a,[[aHI/II>'I

2. KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHBIE CPEJICTBA
2.1. OueHoYHbBIE CPEICTBA TEKYLIEr0o KOHTPOJIs (THIIOBbIE)

Bomnpocsl 1Is1 yCTHOTO onpoca:

1. [laiTe onpeneneHue MOHATHS «TOKYMEHT.

2. Packpoiite nouarue «JOVY». HazoBute mpodeccuoHalibHble TEPMUHBI U
orpejienieHus: B 00JacTH JIeIONPOU3BO/ICTBA.

3. HazoBute u packpoiite GyHKIIUN JOKYMEHTOB.

4. Kakue oCHOBHBIE 3aKOHBI B 00JIACTH OpraHU3AIMK JAEJIONPOU3BOJCTBA BbI
3Haere? HazoBuTe coaepkaHue TMakeTa o00s3aTEeNbHBIX 3aKOHOAATENbHBIX U
HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB B oOmactu JJOVY.

5. HaszoBure mpaBuna  yTBEpXKACHUS JOKYMEHTOB. TpeboBaHus U
o opMIICHHE.

6. Kakne pexBH3WTBHI SBIAIOTCA «HOPUAMYECKHA 3HAYMMbIMKW»? [IpaBuna ux
oopmienus. YTo BKIIOYAET B c€0sl MOHATHE «IIPAaBOBas OXpaHa JOKYMEHTOB»?

7. IlpuBeaute mpUMepbl JTOKYMEHTOB, KOTOPBIE MOJJIEKAT YTBEPKACHHUIO U Ha
KOTOPBIX CTaBUTCS Nedarb. Kak opopMIIAIOTCS epeyHn TaKUX JOKYMEHTOB?

8. Ha3zoBure 3aKOH, B COOTBETCTBHHM C KOTOPBIM O(DOPMIISIIOT PEKBU3HUTHI
nokymeHToB cucteMmbl OPJI. Jlata BBeieHHE U 4TO OH ycTaHaBiuBaeT. HazoBute Bce
PEKBU3HTEI.

9. HazoBute pekBu3uUTHl o0mIero OinaHka U OnaHka ayis nucbma. [lpaBuna
opopmiienusi. Kakue Buapl OmaHkoB Bbl 3Haere? B uem ocoOeHHOcTh OiaHka
JOJKHOCTHOTO Jnna’?

10. CornacoBanue u BusupoBaHue. HazoBute BUABI U CPOKH COTJIACOBAHUS, U
BU3UPOBAHKUE TOKYMEHTOB.

11. Pacckaxkute 0 medarssx W IITammnax NpeanpusaThid u opranuzanui. Ha
KaKuX JIOKyMeHTax crTaBsTcs mnedarb? Kakue TpeOoBaHUS NPEABSIBISIOT K
UCITIOJIb30BaHUIO repOoBoM neyaTu?

12. PackpoiiTe coaep:kaHUE TOHATUS «yIpaBieHue». HazoBuTe cuCTEMBI
JIOKYMEHTOB ymnpasiieHus. Packpoiite nonsitue «OPJl». Kakue rpynmbel u Buabl
JTOKYMEHTOB BxoaiT B OP/]?

13. Pacckaxkxute 00 OCOOCHHOCTSIX JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, DJIEKTPOHHOM
NEPENUCKU U TPEOOBAHUSX, IPEABIBISIEMBIX K HEH.

14. B yem ocobenHoctu Onanka s nuchkMa? Ha3oBuTe pekBU3HTHI OJIaHKa
JUIS IMChMa U PEKBU3UTHI CITYKEOHOTO MHUChMA.

15. Yto pernmamMeHTUpPYET TUIOBAsI HHCTPYKLUS 1O AEIONPOU3BOACTBY? [laiiTe
XapaKTEPUCTUKY OPTaHU3ALUOHHBIM JOKYMEHTAM U HA30BUTE UX BUJBI.

16. HazoBute BHIbl HMH()OPMAILIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB, JaiTe
XapaKTEPUCTUKY KaxaoMy Buay. [IpuBennTe u3BeCTHbIC BaM BUIblI PETUCTPALUY.

17. JaliTe  XapakTEepUCTHKY YYpPEOUTEIbHBIM JOKYMEHTAM M  YCTaBYy
npeanpusatusd. Kakve BUsbl ycTaBOB Bbl 3HaeTe?



18. Maitte  xapakTepucTHKy JOKymeHTy «llomoxxeHne» U Ha30BUTE
CTPYKTYPHBIE YaCTH TEKCTa JOKYMEHTA U €r0 COAEPIKAHHUS.

19. Maitte xapakrepucTuky qokymeHTy «MHCTpyKuus». [IpuBenure npumepsl.
JIoKHOCTHAs! MHCTPYKLMSL, CTPYKTypa Tekcta. Opopmienne. O3HakKOMIIEHHUE.

20. ratHoe  pacnucanue OCOOEHHOCTHM  COCTaBJIEHUS, O(POPMIICHHUS.
TpeboBaHMe K UCIIOJIB30BAHUIO YHU(PUIUPOBAHHBIX (OPM.

21. IIpaBuiia BHYTpEHHETO TPYAOBOIO pacnopsaka u [lonoxxeHne o nepcoHaie.

22. JlaiiTe XapaKTEPUCTUKY PACIIOPATUTEIBHBIM JOKYMEHTAM.

23. HazoBuTe BUJIbI pACHOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB U OCOOEHHOCTH KaX0TO0.
Ha3zoBuTe CTpyKTypHBIE 4YacTH TEKCTa  PACHOPSOUTENBHBIX  JOKYMEHTOB,
odopmieHue peaMOyITbl U PACTIOPSAUTEIIEHON YaCTH.

24. B ueM ocoOeHHOCTH ciykeOHBIX muceM? HazoBurte BHIBI CiTy)KeOHBIX
nucem. Kakue Tpe6oBaHUsA MPEIBABISIOTCS K TEKCTY CIY>KEOHBIX muceM?

25. HazoBute mpaBuna oQOpMIICHHS  pEKBU3UTa  «aapecaT». Buasl
aJpEeCOBaHUs.

26. YTO BXOUT B MOHATHE CIPOBEICHNE IKCIIEPTU3bI HEHHOCTH JTOKYMEHTa»?

27. PackpoiiTe TMOHATUSA «IOKYMEHTOOOOPOT», «JIOKYMEHTONOTOKM». JlaiTte
XapaKTEPUCTUKY KaXJOMy BHUIY JOKYMEHTOIOTOKA, YKaXHUT€ HX OCOOEHHOCTH.
Kakum oOpaszom onpenensiercs 10KyMEHTOO00POT NPEAPUITHS?

28. Homenkiarypa aen. 3nauenne. CocrtaBieHne. Buapl HOMEHKIIATYPBI.

29. IlogrotoBKa HNOKYMEHTOB K CJade B BEJIOMCTBEHHbIA apxuB. (Cpaua
JOKYMEHTOB B apXWB opraHuzanuu. Onucu JTOKyMEHTOB, HaxOIAIIUXCSA B JEIe.
®dopma u conepkaHue akTa 00 YHUYTOXKEHUHN JOKYMEHTOB U JIE.

30. Kakue 1okyMeHTBI He MouiexKaT peructpanuu? Kak u 3aueM BeIeTcsl y4eT
TaKuX MOCTYTUICHUI?

31. Pacckaxknure 0 BHIAaxX BXOAAIIMX, UCXOASIIMX BHYTPEHHUX JIOKYMEHTaX.
HoxymenToB. IlpuBenutre (opmbl KypHalbHOM peructpanuu. Pacckaxure o
peructpanuu ¢ nomompro PKK un aBTOMaTn3npoBaHHoOM.

32. Yro BkiIOYaeT B cels moHsTHE «(PopMHUpoBaHUsS» U «OQopMIIeHUs» Aen?
HazoBute npuszHaku odopmiieHUs: 00JI0XKKH JEII.

33. Cpoku XpaHeHHUs JOKYMEHTOB B 3aBUCMMOCTHM HMX 3HauuMMocTHU. HazoBute
HOPMAaTUBHBIA TOKYMEHT, 10 KOTOPOMY OIPEAEISIOT CPOKU XPAHEHUS.

34. Yto BKJIIOYAET B ce0sl MOHATHE «IIOATOTOBKA JOKYMEHTOB K apXHUBHOMY
xpaHeHno»? OyHKINH, 3a1a41 U OTBETCTBEHHOCTh JK.

TecTsbl AJ151 NpOBeIeHUA KOHTPOJIbHOM padoThI:
1. IlpaBWibHAsA MOC/JE€I0BATEIBLHOCTh HANMMCAHUS J3JIEMEHTOB IOYTOBOIO
aJpeca HA NMOYTOBBIX OTINPABJIEHUAX:
a) MOYTOBBIN UHJIEKC;
0) HaMMEHOBaHUE ajpecaTa;
B) HOMEP KBapTHUPHI;
') HA3BaHHME HACEJIEHHOTO ITyHKTa;



1) Ha3BaHUE 00JIaCTH, Kpas, peCIyOIuKy;

€) CTpaHa;

’K) HOMED JIOMa;

3) Ha3BAHUE YIIMIIBI.

2. YHU(PUIIMPOBAHHAS CUCTEMA JJOKYMEHTAIIUN — ITO:

a) cucTeMa JOKYMEHTAIlMH, CO3JaHHas M0 €IWHBIM IpaBUiiaM U TpeOOBaHUSM,
coJieprkaiias nHpopMaIuoo, He0OXOIUMYIO JJIs YIIPaBIEHUs B ONpe/iesieHHON cdepe
NEeSATEIbHOCTH;

0) yauduipoBaHHbie  QOPMBI  JOKYMEHTOB, CHCTEMAaTH3MPOBAHHBIE IO
(GYHKIUSM yIIpaBJICHUS;

B) COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBIX B COOTBETCTBUH C PELIAEMBIMH
JIOKyMEHTaMU;

I') COBOKYITHOCTh JTOKYMEHTOB, CBSI3aHHAasl €JUHOOOPAa3HbIMM IPABUIAMHU
odopMIICHHUS.

3. Bo3MOKHOCTH HCHOJIB30BAaHUS (PAaKCMMUJIE KAK COOCTBEHHOW NMOANMCH
perJiaMeHTHPYeTCH:

a) rpaXJIaHCKUM KojiekcoMm PO;

0) mpaBUJIaMu JIEJIONIPOU3BOACTBA B (PpeiepalbHBIX OpraHax HCIHOJHUTEIHLHOM
BJIACTH;

B) 'OCT P 7.0.97-2025.

4. Kakomy Buay 0JIAHKOB COOTBETCTBYET JAHHbIN HA00pP PEKBU3UTOB?

a) l'ocymapctBennslii  rep0d  Poccuiickoit  ®enepauuu, repd cyObekTa
Poccuiickoit  ®Depeparuu, sSMOiieMa OpraHW3allMd, TOBApHBIM 3HAK  (3HAK
oOcITy>KMBaHMs), 1aTa, HOMEP, MECTO COCTABIICHUS WU U3/IaHMUS;

0) OJlaHK TUCHbMa;

B) 0OIIMii OJIaHK;

r) OJJTaHK KOHKPETHOTO BHJIa JOKYMEHTA.

5. Ilopsinok HAMUCAHMS IOYTOBOIO A/Ipeca YCTAHOBJICH:

a) B [IpaBmmax nenonpous3BoAcTBa B (penepanbHBIX OpraHax HCIOJHUTEIHHOU
BJIACTH;

6)B 'OCT P 7.0.97-2025;

B) B [IpaBuiiax okazaHus yCayT MOYTOBOM CBSI3HU.

6. PeKBM3UT «BH32» MOKET BKJIKYATh:

a) TOJDKHOCTh BU3HMPYIOUIETO, €ro MNOJANUCH, pacMPpoBKY (MHULUAIBI U
dbamunus) u gary;

0) moanuce, pacuudposky (. U. O.), naty;

B) JIOJDKHOCTD, TIOJINUCH J1ATY;

I') JOJKHOCTh, TOANUCH, pacuiudpoBky noamnucu (. U. O.).

7. 'epOoBasi me4yaThb NPOCTABJISAETCH HA MUCbMAX:

a) peKJIaMHbIX;

0) HaIIOMUHAHUSX;

B) IPUTJIALICHHUSIX;

') TapaHTUMHBIX;

1) ”HGOPMAITMOHHBIX.



8. Tekcr [AOKYMEHTOB COCTABJSIOT HA TOCYJAPCTBEHHOM  Si3bIKE
Poccuiickoii ®Penepaumy WM HAa TOCYJAaPCTBEHHBIX HA3BIKAX CYOHEKTOB
Poccuiickoit @exepauyu B COOTBETCTBHH C:

a) MpaBUjia JIENOMPOU3BOJICTBA B (helepalIbHbIX OpraHax HCIOIHUTEIbHON
BJIACTH;

0) 3akoHO/IaTeNIbcTBOM  Poccuiickoit denepanun 1 cyObekToB Poccuiickoi
denepauuu;

B) [CHOY;

') TUIIOBOM MHCTPYKIIMEHN IO I€IONPOU3BO/ICTRY.

9. IleqbI0 CTAHAAPTU3AIUM JOKYMEHTOB SIBJISIETCS:

a) OPUINYECKOE 3aKPEIUICHNUE PE3YIBTaTOB YHU(DHUKAIINN JOKYMEHTOB;

0) pa3paboTKa HOMEHKJIATYPY JIEJI;

B) CUCTEMATH3alMsl JOKYMEHTOB B OpraHU3alliu;

r) o0ecriedyeHrue COXPAaHHOCTU JJOKYMEHTOB;

1) 3a11uTa KOHQUIESHIIMATbHOCTH HHPOPMAIIUH.

10. VYkaxkute BapuaHT OTBETOB, B KOTOPOM IPaBWIbHO HAa3BaHbI
PEeKBHU3HUTHI 0JIAaHKA MUCbMA:

a) (rep0, »oMOnema), KOJ OpraHu3ald, HAUMEHOBAHUS OpraHU3AIINH,
CIIpaBOYHBIC JaHHbIE OO0 oOpraHu3amuu, KoA ¢GOpPMBI JTOKyMEHTa, MECTO s
MPOCTABJIECHUS JaThl JOKYMEHTa, MECTO JJIsI IPOCTABIEHUS PETUCTPALIMOHHOTO
HOMEpa JOKYMEHTA, CChIJIKa Ha HOMEP U JIaTy BXOJSIIETO JOKYMEHTA,

0) (rep0b, 5MOsiemMa), HaMMEHOBAHMSI OpraHU3alMU, KOJI OpraHU3alliM, JaTa
JIOKYMEHTa, MECTO JIsl POCTABJICHUSI PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpa JIOKYMEHTa, MECTO
W3/1aHUsl JOKYMEHTA, CChIJIKA HA HOMEP U JIaTy BXOJSIIETO JOKYMEHTA,

B) (rep0d, »5MOneMa), HAaWMEHOBAaHUS OpraHU3allM¥, HAUMEHOBAaHUS BHAA
JIOKYMEHTa, JaTa JOKYMEHTOB, KOJ (POpPMBI JOKyMEHTa, MECTO JJIsi MPOCTABIICHUS
PETHCTPAllMOHHOTO HOMEpa JIOKYMEHTa, CIpPaBOYHBIE JaHHBIE 00 OpraHu3alluy,
CCBhUIKA Ha HOMEp U AaTy BXOJAIIETO JOKYMEHTA;

r) (rep0, sMOnema), HaMMEHOBAaHWS OpraHW3allid, CIPABOYHBIC JaHHBIE 00
opranuzanuu, koj opranuzanuu OI'PH, mecto ajis npoctaBiaeHuss AaThl JOKYMEHTA,
MECTO JJIsl POCTABIICHHS] PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpa JOKYMEHTA, CChUIKA Ha HOMEP
U ATy BXOJSIIET0 JOKYMEHTa, MECTO ISl 3ar0J0BKA K TEKCTY.

11. K oprann3auuoHHbIM JOKYMEHTAM OTHOCHATCS:
a) TPOTOKOJI,
0) ycras;

B) MHCTPYKILIUS;
I) T[OCTAHOBJICHUE;
1) TOJOXKCHUE.
12. K pekBM3MTaM NPUKA3a OTHOCATCSH:
a) ajapecar;
0) HaMMEHOBaHHE OpraHU3allUU;
B) HAMMEHOBAHUE BHUJA JOKYMEHTA,
I) 3aroJIoOBOK K TEKCTY, TEKCT;
n) Tpud yTBEpKICHHUS;
€) TOJMMCH.



13. AKTHBI co3par0TCH:
a) KOJUICTHAJIBHO;
0) Ha OnaHkax;
B) Ha COBEIAHUU;
I')  BBIIIECTOAIICH OpTaHU3AINCH.

14. HopMaTuBHBII aKT, H31aBaeMblid JIMPEKTOPOM 00pa30BaTeJIbHOM
OPraHM3alui WIH YYPeKICHUs, I3TO:

a) MpuUKas;

0) TIOJIOXKCHHE,

B) PpACIOPSIKEHUE;
I) PpELICHHUE.

15. Bo BpemMsi NMpPOU3BOJACTBEHHOI0 COBEHIAHMS Yy JMPEKTOPA CEKpeTaphb
3allUChIBAJI BBICTYIUIEHUSI W NpHUHATHE pemenusi. Kakoil TOKymMeHT cJiexyer
0(p)OpMHTH MO UTOraM 3acelaHus?

a) [Iporokou;

0) pelieHue;

B) pacIopsiKeHHE,

') IPOTOKOJI, PEIIEHUE U PACTOPSIKEHUE;

1) IO YCMOTPEHHIO HaYaIbCTBA.

16. PexkBU3uTAMU BHELIHEH CIIPABKH SIBJISICTCH:

a) Ievarh;

0) IOAINCE;

B) HAUMEHOBAHHWE BUA TIOKYMEHTA;

r) agpecar;

1) HAUMEHOBAHWE OpPTaHU3aINY;

€) CChUJIKa Ha JaTy perucTpalliOHHbIA HOMED.

17. ®daxkc oTIM4aercsi OT NMCbMA MO0 0()OPMIIEHHIO TEM, YTO:

a) SIBJISIETCS] HE OJJIMHHUKOM, a KOTHEN JOKYMEHTA;

0) COZEPKUT PSi TOTOJIHUTEIBHBIX PEKBU3UTOB,;

B) reuaraercs Ha Tenedakce;

') HE MOXET OBITh 3aBEPEH MEUYATHIO.

18. BbigesnTe U3 KaKUX pa3iesiOB COCTOUT TEKCT MPHUKA3a MO OCHOBHOI
NeSITeJIbHOCTH:

a) KOHCTaTHUPYIOUIUI U pacioOpsANTENbHbIN;

0) KOHCTAaTUPYIOIIUM ¥ TOCTAHOBJISIOIINIA;

B) KOHCTATUPYIOIIHMI U TIPeJIararoiuii;

I') OCHOBHOM M KOHCTaTUPYIOLLUH.

19. Bbigenure, B KakOM H3 BHI0OB [JOKYMEHTOB He IMPOCTABJISIOTCS
PEKBU3UT HAUMEHOBAHMS BU/IA JOKYMEHTA.

a) 3asBJICHUE;

0) ciy>)keO0HOEe TTUCHMO;

B) JIOKJIaIHAs 3aIUCKa;

T') JOJIKHOCTHAS HHCTPYKIIUSI.

20. Pacnpenesnte YyKazaHHbIe HMKe JOKYMEHTbI Ha 3 TIpyNnbl:
a) opraHu3alUoOHHbIE, 0) pacnopsAAUTeIbHbIC, B) HHPOPMALIMOHHO-CIIPABOYHbIE.



. Pe3tome.

. JlolbKHOCTHAs! MTHCTPYKIIMSL.

. Pacniopsixenue aupekropa.

. CBoka.

. [TocTanoBIEHNE KOJIJIETUH.

. MHCTpyKI1IUS 110 1€TONPOU3BOJICTRY.
. CnipaBka ¢ Mecta paboThI.

. [Ipukas o npueme Ha paboTy.

9. llltaTHOE pacnucaHue.

10. TpynoBoii 10roBop.

11. IIpurnamenue Ha BBICTABKY.

12. PernameHT.

21. Komuccuss 1o pacciieOBaHMIO T0Kapa, MNPOU30LIENIIEero B
00pa3oBaTeIbHOM YUpPeKAeHUN, YCTAHOBUIH PsJ (PAKTOB, KOTOPbIE MOCTYKUJIN
NpuYnHOi noxxkapa. Kakoi 10KyMeHT J0/15KHA COCTABUTH KOMUccHs?

a) AKT;

0) cripaBky;

B) IOKJIAJHYIO 3aIUCKY;

') HHCTPYKIIMIO O MMPOTUBOMOXKAPHOM 0€3011aCHOCTH.

22.  JIOKyMeHT, aJPECOBAHHBIA  PYKOBOJMTEJII  OPraHU3ALUM,
coaepKalmuii  00CTOATEILCTBEHHOE W3JI0KEHHEe KAaKoro-jiubo Bompoca ¢
BBIBOJIAMH U MPEIJI0KEHUSIMH COCTABJIEHNSI, HA3bIBAETCS:

a) aKT;

0) npencTaBiICHUE;

B) JOKJIaTHAs 3aIIUCKa;

I') NpeJIoKEHNUE.

23. JlaToii c1y:KeOHOr0 MUChbMA SIBJISIETCS 1aTa:

a) COCTaBJICHUS,

0) oTIIpaBJICHMUS;

B) TIOJIMMCAHUS,

') TOJIYYEHHUS.

24. CnucoK NMPUCYTCTBYIOIIMX HAa 3acelaHuu odopmiisieTcsi OTAeJbHO H
NPUJIAraeTcsi K NpOTOKOJIY, €CJIM TAKOBBIX:

a) 6onee 15;

0) 6oee 10;

B) OoJiee 25.

25. Odopmienne 00JI0KKH Jejia IS MOCJHCAYIOLIEr0 XpaHEHHs
onpejesieTcs:

a) CTaHAapTOM;

0) MHCTPYKITUEH TI0 IETTOTIPOU3BOJICTBY;

B) pacIoOpsHKEHUEM PYKOBOIUTEIS.

26. JkcnepTU3a HEHHOCTH I0KYMEHTA IMPOXOAMT B jrama:

a) 4eThIpE;

0) Tpu;

B) JiBa.
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27. HomenkaTypa e (pado4uii 3K3eMILIsSIP) MOMEIIAKT HA:

a) cToJIe, MO CTEKIOM;

0) nBepiie mkada c JTOKyMEHTaMU,

B) BHYTPEHHEN CTOPOHE ABEPIIbI MKada ¢ JOKyMEHTaMHu.

28. Bce JuucThl ejia NpM MOATOTOBKE HMX K Iepeaade B apXuB
HYMEPYIOTCH:

a) YepHBIM rpaUTHBIM KapaHAaIlIoM;

0) YepHBIMH YEPHUIIAMH;

B) KpaCHbIM KapaHJ1alllOM.

29. Bxoasimue JOKYMEHTBI PeruCTPUPYIOTCH:

a) MOCJIe 03HAKOMJICHUSI C HUMU PYKOBOJUTEIS;

0) B mepBOM TTOJIOBUHE JTHS TTOJTYICHUS;

B) 10 O3HAKOMJICHHUSI C HUMU PYKOBOJAUTEIS.

30. Kaxxnasi oOpa3oBaTesibHAsi OpraHnu3anus 00si3aHa UMeTh:

a) CBOAHYIO HOMEHKJIATYpy;

0) MHIUBUIYATIbHYI0 HOMEHKJIATYPY;

B) TUIIOBYIO HOMEHKJIATYpY.

31. 3a CKOJIBKO AHeH 0 MCIOJHEHHS NPOBOAAT NpeayNnpeauTeIbHbII
KOHTPOJIb?

a) 1Ba;

0) ouH;

B) TPHU.

32. Pa3gequresisiMi B CIIPABOYHOI KapTOTEKe CJIYKAT:

a) Ha3BaHUA CTPYKTYPHBIX MMOJIpa3/IeICHU;

0) HampaBJIEHUs JEATEIbHOCTH MPEAIPUITHS;

B) THU HEJEJH, MECsIIa.

33. Ha ucxoasimeM JOKYMEHTe PEKBU3UT «1aTa» CTABUTCSH:

a) COCTaBUTEJIEM JJOKYMEHTA;

0) Ipu perucTpalny,

B) MOCJIE MOJMUCAHUS PYKOBOIUTEIIEM.

34. Eciiu B JeJie coepKaTcs JOKYMEHTbI PAa3JIHYHON IEHHOCTH, TO CPOK
XpaHEeHHs YCTAHABJIHUBAETCH:

a) OOJIBIIINIA;

0) MEHBIIINI;

B) CPEIHUM.

3ajanus I CAaMOCTOSATEJIbHOM Pad0ThI
3apnanme 1. OQopMuTh BCE OTMETKHU, KOTOPBIE CTaBAT HA JOKYMEHTE B
coorBerctBu ¢ ['OCT P 7.0.97-2025. VYxkaxutre MeECTOPACHOJIOKEHUS ITUX
PEKBHU3UTOB Ha OylaHke popmara A4.
3aganue 2. 300pa3ure cxeMaTHyecKky KJIacCU(PUKALINIO JOKYMEHTOB.
3aganme 3. Bemmmumre Ha juct (opmata A4 Bce mpaBuiia 0QOPMIICHUS

TEeKCTa JOKYMEHTa: HWHTepBasbl, mMpuUdThl U T. A. B coorBeTcTBUU ¢ ['OCT P
7.0.97-2025.



3aganue 4. CoctraButh U OQGOPMHUTH AOKIAIHYIO 3alHCKy O HapyIICHUU
TPYAOBON JHUCHUUIUIMHBI pAOOTHUKOM. Bce peKBU3UTHI U JIEMEHTHI TEKCTa 100aBUThH
camocTosTenpHO. HamucaTh OOBSICHUTENBbHYIO 3alMCKy OT HMEHM pabOTHUKA,
HapYIIUTENS TPYIOBOU JUCIUILIMHBIL.

3aganue 5. Hanucath 0TBETHOE MUCHEMO-0J1aroJapHOCTh Ha MO3/IpaBJICHHUE.

2.2. OeHOYHBIE CPEACTBA JJIA MPOMEKYTOUYHOM aTTecTANUM (3a4€T)

Bomnpocsl aJ1s1 npoBeieHu 3a4eTa:

1. [TonsiTHe «IOKYMEHT» U €ro QyHKIUH.

2. Knaccugukanust JTOKyMEHTOB.

3. CylIHOCTP M OCHOBHOE HAa3HAYEHHE JOKYMEHTALMOHHOTO OOECHeUEeHHs
JEeSATEIbHOCTH E€arora.

4. Cuctembl JOKYMEHTAIIUH.

5. 3akoHoAaTeNnpHAs U HOPMATUBHO-METOAMYECKas 0a3a JOKYMEHTAllMOHHOIO
o0ecrnieuyeHus ynpaBIeHUs.

6. PopMysIp TOKyMEHTA.

7. CocTaB peKBU3UTOB JIOKYMEHTOB.

8. TpeboBanust k 0(OPMIICHUIO PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB.

9. TpeboBaHus K O1aHKaM JOKYMEHTOB.

10. Cucrema noKkyMeHTaluy B 00pa30BaTeIbHON OpraHU3ALIMH.

11. Opranuzanuonssie JoKyMeHTbl cuctembl OPJI. OOmiast XxapakTepucTuka u
Ha3HAYEHUE JOKYMEHTOB.

12. PacniopsiautenbHabie TOKyMeHThl cucteMbl OPJ]. OOmas xapakrepucTuka u
Ha3HAYEHUE JOKYMEHTOB.

13. UudopmanmoHHo-cripaBouHble  AOKyMeHThl cuctembl OPJl.  O6mias
XapaKTEPUCTHKA U HA3HAYEHUE JOKYMEHTOB.

14. /IenoBoe MUChbMO KaK OCHOBHOU BUJ| IEPEMTUCKHU.

15. bnanku nns nucem. @opmyJsip AEIOBOTO MUCHMA.

16. OcobeHHOCTH OPUITHATEHO-EIOBOTO CTUJISI COCTABJICHUS TEKCTa JACIOBOTO
NMChMa.

17. Bunbl  cimy:)keOHBIX ~ TMCEM,  COCTaBISIIOIIME  OCHOBY  JIEJIOBOM
KOPPECTIOHAEHIUY.

18. DnexTpoHHas nepenucka. JINEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

19. Opranuzaiys 10KyMEHTO000pOTa 00pa30BaTEIbHOM OpraHU3aINH.

20. ®opmbl OpraHMzanuud paboOThl C JOKYMEHTaMmH. JlOKyMEHTOOOOpOT.
JIOKyMEHTOMOTOKH.

21. [lopsaok 06pabOTKK BXOASIIUX JOKYMEHTOB. Perucrpalius J0KyMEHTOB.

22. Tlopsinok 0OpabOTKH UCXOASAIINX IOKYMEHTOB.

23. Iopsinok paboThl ¢ BHYyTPEHHUMH TOKYMEHTAMH.

24. HomeHkiatypa Jen.

25. ®opmupoBaHue, odopmIIeHHE, XpaHEHUE pi(Sh) B TEKYLLEM
JEJIONPOU3BOICTBE.

26. YHu}puKanus 10KyMEHTOB.

27. CranapTu3anus JOKYMEHTOB.



28.
29.
30.

Hywmepanyss MHOrOCTpaHUYHOTO JOKYMEHTA.
[pudTe1, KEriu u noJis, IpuMeHsieMble IpU 0(HOPMIICHUH IOKYMEHTOB.
Pestome, aBToOMOrpadus, xapakTepucTHKa: MOHATHE, Ha3HAYCHHUE, COCTAaB

PCKBHU3UTOB.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

3asBiICHHE: IMOHATHUC, HA3HAYCHUC, COCTAB PCKBU3UTOB.

CHY}KC6H351 3allMCKa: ITOHATHUC, HA3HAYCHUC, COCTAaB PCKBU3UTOB.
OOBscHUTENIbHAS 3aICKa: IMOHATHUC, HA3HAYCHUC, COCTAB PCKBU3UTOB.
I[OKJ'IEII[H&?I 3aIllMCKa: IIOHATHUC, HA3HAUYCHUC, COCTAB PCKBU3HUTOB.
CnpaBKa: IMOHATHC, HABHAYCHUC, COCTAB PCKBU3HUTOB.

AKT, IMPOTOKOJ: IOHATHUC, HA3HAYCHUC, COCTAaB PCKBU3HUTOB.

HpI/IKaS, PaACOPAKCHHUC: ITOHATHC, HABHAYCHUC, COCTAB PCKBU3HUTOB.
HpI/IKaS I10 JIMYHOMY COCTaBy: IIOHATUC, HA3HAUYCHUC, COCTAB PCKBU3UTOB.
yCTaB, IMOJIOKCHHC: ITOHATHC, HABHAYCHUC, COCTaB PCKBU3HUTOB.
I[OJDKHOCTH&H HHCTPYKIHA: IIOHATUC, HA3HAYCHUC, COCTAB PCKBU3UTOB.

41]. I/IHCTPYKIIHH IIo ACIOIIPOMU3BOACTBY: IIOHATHC, HA3HAYCHHUC, COCTaB
PCKBHU3UTOB.
42. HpaBI/IJIaZ IMOHATHUC, HA3HAYCHUC, COCTAB PCKBU3UTOB.

43.
44.
45.
46.

KOJuIeKTUBHBIN TO0rOBOpP: NOHATHE, HA3HAYEHHUE, COCTAB PEKBU3UTOB.
Oco0GeHHOCTH COCTaBIEHUS TEKCTA IIPOTOKOJIA.

Oco0GeHHOCTH COCTaBIEHMSI TEKCTA TPUKa3a.

PexkBu3utsl repO, sMOiemMa, TOBAapHBIM 3HAK (3HAK OOCIY)XMBaHUA), KOA

(bopMBI JOKYMEHTA.

47.

PexBU3UT HaWMMEHOBaHWE OpraHU3allk, HAMMEHOBAHUE CTPYKTYPHOTO

noapasacICHusl, HAMMCHOBAHUC NOJDKHOCTH JIMIIA.

48.
49.
50.
51.
52.

PexBU3UT cripaBoUYHbIE JaHHBIE 00 OpPraHU3alINH.

PexBU3UT HaMMEHOBaHUE BU/IA IOKYMEHTA.

PexBu3uT nara 10KymeHra.

PexBU3UT perucTpaliOHHbI HOMEP TOKYMEHTA.

PexBU3UT CChUIKA HAa PETHCTPALMOHHBIM HOMEP M JAaTy ITOCTYIHMBILIETO

JIOKYMEHTA.

53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.

PexBu3HUT MeCTO cocTaBieHUs (M3AaHMs) TOKYMEHTA.
PexBu3ut rpud orpaHUYEeHHs TOCTYMA K TOKYMEHTY.
PexBusut agpecar.

PexBu3ut rpud yrBepKACHUS TOKYMEHTA.

PexBU3HUT 3arojIoOBOK K TEKCTY.

PexBHU3UT TEKCT NOKYMEHTA.

PexBU3UT OTMETKA O MPUIIOKECHUHU.

PexBu3ut rpud coriacoBaHusi JOKyYMEHTA.
PekBusur Bu3a.

PexBHU3UT oanmcek.

PexBu3UT 0TMETKa 00 JIEKTPOHHOMN TTOITHCH.
PexBu3uT neyars.

PexBu3uT 0T™METKA 00 UCTIOTHUTEE.

PexBu3UT OTMETKA O 3aBEpPEHUMN KOTIUU.

PexBu3UT OTMETKA O MOCTYIUICHUU JOKYMEHTA.



68. PEKBU3HUT pe30TIOLHSI.
69. PekBU3UT OTMETKA O KOHTPOJIE.
70. PekBU3HUT OTMETKA O HAIIPABJICHUH JIOKYMEHTA B JIEJIO.



